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Zatacznik nr. 1 do regulaminu realizacji konkursu projektéw studenckich w ramach uczelni
partnerskich SEA-EU ,Wydatkowanie dofinansowania uzyskanego w wyniku konkursu”

Uczestnicy konkursu, ktdrzy otrzymajg dofinasowanie zobowigzani sg do wydatkowania srodkéw
zgodnie z Regulaminem. Za wszystkie poniesione koszty odpowiedzialny jest opiekun zespotu bedgcy
pracownikiem UG.

Otrzymanie dofinansowania

Srodki finansowe uzyskane w konkursie nie sg wyptacane w catosci tylko przeznacza sie je na pokrycie
kosztéow potwierdzonych odpowiednim dokumentem.

W przypadku zakupu -towardw badz ustug nalezy (do wyboru):

e ubiegac sie o fakture terminowg badz fakture pro forma;

e starad sie o pobranie zaliczki, ktdrg nastepnie trzeba rozliczyé na podstawie faktur;

e zrealizowac zakup ze swoich srodkdéw a nastepnie na podstawie faktury otrzymac zwrot
Srodkow.

Zakup Ustug/Towaréw
Zakupy w ramach umdéw przetargowych

Uniwersytet posiada dtugoterminowe umowy dotyczgce dostawy niektérych towardw i ustug.
Oznacza to, ze ich samodzielne nabywanie moze skutkowac niemoznoscig skorzystania z mozliwosci
rozliczenia kosztéw. Moze dotyczyc to np. ksigzek krajowych i zagranicznych, transportu oséb czy
dostarczania positkdw na terenie uczelni.

Produkty i ustugi realizowane w ramach umoéw przetargowych opisane sa w Portalu Pracownika UG,
do ktérego ma dostep opiekun projektu. Informacje na temat tych produktéw mozna otrzymac
rowniez w Centrum Zamowien Publicznych (cpz@ug.edu.pl).

Zakupy poza umowami przetargowymi

W przypadku ustug i produktéw nie objetych umowami przetargowymi nalezy zasiegng¢ opinii
Centrum Zamoéwien Publicznych co do mozliwosci ich udzielenia poza ustawg Prawa zaméwien
publicznych. Kwota takiego zakupu nie moze przekroczy¢ 130 tys. zt. Wzdr opiniowania dostepny jest
na stronie https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/centrum-zamowien-
publicznych/opiniowanie

Wazne — zakup o wartosci powyzej 5.000 PLN netto do kwoty 50.000 PLN netto podlega rozeznaniu
rynku. Szczegoty regulamin udzielania zamoéwien publicznych jest dostepny na stronie
https://bip.ug.edu.pl/sites/default/files/nodes/akty normatywne/102891/files/regulamin_udzielani

a_zamowien publicznych. 0.pdf
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Faktury i inne dokumenty finansowe

Wszystkie faktury muszg byé wystawione na dane Uniwersytetu Gdanskiego: Uniwersytet Gdanski,
ul. Jana Bazynskiego 8, 80-309 Gdarisk, NIP: 584-020-32-39. Wystawienie faktur na inny podmiot
uniemozliwi ich sfinansowanie.

Do faktur nalezy dotgczy¢:
- bankowe potwierdzenie tych ptatnosci jesli byty optacane przelewem lub kartg;
- opinie Centrum Zamodwien Publicznych, jesli byta potrzebna;

- protokoty odbioru ustugi/towaru jesli zakup nastgpit w wyniku umowy przetargowe;j.

Wszystkie dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty nalezy dostarczy¢ do Biura Centrum
Aktywnosci Studenckiej i Doktoranckiej UG przy ul. Polanki 63, pokdj 29. CASiD dokona weryfikacji
faktur i ich dalszego procedowania.

Korzystanie z ustug ekspertow

W ramach projektu mogg by¢ finansowane koszty podrézy i wynagrodzenia ekspertdw prowadzacych
wyktady, szkolenia czy prelekcje niezbedne do realizacji projektu.

W przypadku korzystania z takich ustug nalezy podpisa¢ umowe cywilnoprawng miedzy uczelnig, a
ekspertem.

W Uniwersytecie Gdarnskim umowy zlecenia i umowy o dzieto zawiera sie za posrednictwem systemu
informatycznego Generator Umdéw Cywilnoprawnych z Rejestrem (GUCIR) przez osoby uprawnione.
Zasady zawierania uméw zawarte sg na stronach

o https://bip.ug.edu.pl/akty normatywne/115380/zarzadzenie nr 100r23 rektora uniwersyt
etu gdanskiego z dnia 24 sierpnia 2023 roku w_sprawie zawierania w_uniwersytecie g
danskim' umow zlecenia i umow

e https://bip.ug.edu.pl/akty normatywne/116058/zarzadzenie nr 148r23 rektora uniwersyt
etu_gdanskiego' z dnia 28 grudnia 2023 roku zmieniajace zarzadzenie nr 100r23 rektor
a_ug W sprawie zawierania w

Koszty podrozy ekspertow

Przy zakupie biletow lotniczych krajowych i zagranicznych nalezy podstepowac zgodnie z
komunikatem na portalu pracownika https://pp.ug.edu.pl:8443/komunikatyPracownicze.web

Nalezy pamietac, ze zwrot kosztéw przejazdu pociggiem nastepuje na podstawie faktury za bilety
wystawionej na dane Uniwersytetu Gdanskiego.
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